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תפריט עבודה - הצעה 1 טובה גרינפלד

[image: image1.wmf]שלב 1: אני מתכנן את תהליך כתיבת החיבור

בחירת נושא:   התמקד בנושא שמסקרן ומעניין אותך!

                         התמקד בנושא שיש לך ידע מוקדם/מומחיות    !

נסח/הגדר את שם החיבור- כותרת.

1. חקור את עצמך:     מה אני יודע על הנושא?

                              "מה הידע הקודם שיש לי על הנושא"?

                              "מה מסקרן אותי לדעת"?

                              " מהן השאלות שאני רוצה לקבל תשובות"?   

                              "לאילו מקורות מידע עלי לפנות לקבלת תשובות"?

סיעור מוחין- העלה מן הזכרון ידע קודם שיש לך אודות הנושא:

                       פרטים, מידע , עובדות.

רשום בנקודות NOTE TAKING    ובראשי פרקים: ידע קודם, מידע חדש,

                                                                                 רעיונות ומחשבות

אשכל את המידע: מיין /חלק לקבוצות מידע  -"אשכולות"

                               מצא את הקריטריונים/קטגוריות מכלילות.

הצג  שאלות עליהן אתה רוצה לענות במהלך החיבור.
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שלב 2. תכנן -     איך אני רוצה להביע את הדברים שלי ?


          בהתחשב בקהל                בהתחשב במטרות 

בחר מבנה רטורי (שלד חיצוני)  המתאים להצגת הרעיונות בחיבור:

מבנה של הכללה ופירוט, הצגת טיעון מרכזי והנמקות, השוואה והנגדה, הסבר וכו'
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זכור! בשלב זה אתה חושב וכותב בשטף!

אתה חושב: "מה עוד אני יודע על הנושא?"

אתה  מעלה על הדף כל מה שראה לך שייך לענין!

אתה שולף באופן חופשי: ידע, רעיונות ומחשבות שלך!

בשלב זה אל תעצור את עצמך!

                עבה את הרעיונות

                בחר דוגמאות מתאימות

                ספק הסברים משכנעים

                פנה למקורות מידע - חפש מידע תומך ומשכנע.


שלב רביעי - בקרה ותיקון.

                             לידיעתך, בשלב זה צריך סבלנות לתהליכי טיוט!    

                             קרא בסבלנות את כל החיבור!

1. בדוק התוכן - באיזו מידה הצגת כמות מידע מספקת? 

     כמות -   באיזו מידה הצגת כמות מספקת של: עובדות מדוייקות,

                    תיאורים מפורטים, רגשותמנומקים והסברים ממצים?

     איכות -  באיזו מידה פיתחת את הרעיונות?  

                    האם סיפקת מספיק פרטים לכל רעיון?

                    האם סיפקת מספיק הסברים?

2. בדוק ארגון!  איך הצגת את התוכן?

      מבנה - האם בחרת להציג את  הרעיונות במבנה רטורי מתאים:

                   טיעון, הנגדה, הסבר, וכו'? 

                   האם כל פיסקה דנה ברעיון אחד?

   בדוק את  פיסקת המבוא:

                האם הפתיחה מעניינת ומגרה להמשיך לקרוא?     

                האם הצגת באופן גלוי וברור את הרעיון המרכזי?

                האם הצגת  את תתי הנושאים בהם תדון בהמשך?

 בדוק את גוף החיבור:

                 האם בכל פיסקה - הצגת משפט מפתח המצהיר על

                 הרעיון/תת הנושא בו דנה הפיסקה? 

                 האם הרעיונות בפיסקאות  מוצגים ברצף נכון?

                 האם אין נתקים ופערים בין הפיסקאות?

                 האם הרעיונות מקושרים זה לזה?

                 האם הקשר הגיוני?

                במידה ולא, קשר בין הפיסקאות בעזרת היגדים מקשרים!

בדוק את פיסקת הסיכום:

                  האם התייחסת לרעיונות  שהוצגו בפיסקאות הקודמות?

                  האם הצגת : מסקנות חדשות?

                                       ביקורת והערכה? 

                                       האם הבעת את דעתך האישית?

                                       האם הצגת דעה חדשנית משל עצמך?

3.  בדוק רלוונטיות - באיזו מידה התמקדת ברעיון המרכזי?

          באיזו מיד התמקדת בנושא המרכזי של החיבור ולא סטית ממנו?

          באיזו מידה מתמקדים הפרטים, הדוגמאות וההסברים בנושא המרכזי ולא   

          סוטים ממנו?

    אתר  : האם יש לך סטיות מן הנושא?

    תקן:    משפטים שסוטים מן הנושא!

                פיסקאות שסוטות מן הנושא!

    השמט: דוגמאות, פרטים והסברים שאינם תומכים ברעיון!

4.  בדוק איך השתמשת בשפה?
        מלים -        באיזו מידה השתמשת במלים כוללניות ולא מדוייקות?

                            באיזו מידה חזרת את אותן המלים?

        משפטים -  באיזו מידה המשפטים ברורים ושלמים?

        סגנון -        באיזו מידה סגנון הכתיבה מתאים למטרות הכתיבה 

                           ולקהל היעד?

5. בדוק את מידת הקישוריות:

      האם סיפקת מספיק מידע/פרטים התומכים ברעיונות שהצגת?

      האם קישרת היטב  בין הפרטים? 

      האם קישרת בין ההסברים לבין העובדות/הטענות שהצגת?

      האם קישרת באופן הגיוני, בין הפיסקאות?

    6. בדוק: האם השתמשת נכון בסימני פיסוק?

      נקודותיים                  הכללה  : פירוט

      נקודה                         עליך לסיים משפט.

      פסיק                          לכן, עליך להפריד בין חלקי המשפט.

      סימן קריאה               שים לב! לפניך היגד חיווי!

      סימן שאלה                מה דעתך על השאלה?

      גרשיים                       דן אמר: " זהו ציטוט ישיר”.                                                    

דף לניהול עצמי - שלב  1 - תכנון התוכן: " מה אני רוצה לכתוב?"

שם הכותב:_____________________   תאריך:___________________

1. מהו הנושא שבחרתי לכתוב עליו?

_________________________________________ ____________________________________.

2. למי אני כותב? מיהו  קהל היעד  שלי?

______________________________________________________________________

3. מהן מטרות  הכתיבה שלי? 

אני רוצה לפרסם ברבים את____________________

אני רוצה לשתף אחרים ב_______________________ 

אני רוצה להבין את התופעה של _________________________

אני רוצה להזהיר את האחרים ב_________________________

אני רוצה להבין את הסיבות ל ___________________________

אני רוצה לתאר את הרגשות/המחשבות שלי ________________________

אני רוצה להציג פתרונות לבעיה ____________________________________

אחר______________________________________________________________________________

4. סיעור מוחין - אני מתכנן מהן הרעיונות שאני רוצה לפתח? 


הרעיון:

הפרטים

התומכים:

השאלות שעולות בעקבות הנושא הן:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

מקורות המידע שאני מתבסס עליהם:

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

דף לניהול עצמי שלב 2: תכנון צורת הכתיבה -"איך  לארגן את הרעיונות"?

1. אני מאשכל את המידע/והרעיונות שלי לקבוצות ענין:



_________________________                                 _______________________________

_________________________                                 _______________________________

_________________________                                 _______________________________ 


_________________________                                  _______________________________

_________________________                                  _______________________________

_________________________                                  _______________________________

_________________________                                  _______________________________


_________________________                                 _______________________________

_________________________                                 _______________________________

_________________________                                 _______________________________ 

_________________________                                 _______________________________

דף  לניהול עצמי  מס'  2 - תכנון צורת הכתיבה:" איך להביע את הרעיונות שלי?"


נסח את נושא החיבור בכותרת.

______________________________________________________________________________

סמן באיזה סדר כדאי להציג את הרעיונות?

1.

2.

3.

4.

תכנן מהו המבנה המתאים ביותר להציג את התוכן:

בפתיחה אכתוב:  


בגוף החיבור:                     

בפיסקה הראשונה

 

נימוק/השערה/הסבר/סיבה 2

בפיסקה השניה


נימוק/השערה/הסבר/סיבה 4

בפיסקה השלישית


בפיסקת סיכום:

דף ניהול עצמי מס' 3 -  אני כותב טיוטה ראשונה.

1. מה אני יודע על הנושא/הרעיון?

בשלב זה אני כותב בשטף!

אני מעלה על הדף כל מה שאני יודע על הנושא!

אני מעבה את הרעיונות!

אני מספק הסברים משכנעים!

אני פונה למקורות מידע חיצוניים - מחפש מידע תומך!

אני מצטט במדוייק את המקורות בהם השתמשתי !

דף ניהול מס' 4 - בקרה ותיקון

                       לידיעתך, בשלב זה אתה מצטייד בסבלנות  לתהליכי הטיוט!

                        קרא בסבלנות את כל החיבור!

1. חשוב, איך הצגת את דבריך?

    האם המבנה החיצוני מתאים לתוכן?

    האם יש חלקים שברצונך לשנות?  מדוע?

    האם יש חלקים שאתה מרוצה מהם? מדוע?

פיסקת פתיחה:  האם הפתיחה מעניינת ומזמינה לקרוא?

                            האם מציגה את הרעיון המרכזי שברצונך לפתח?

                            האם מרמזת על הנושאים/הרעיונות בהם תדון בהמשך? 

גוף החיבור:        האם כל פיסקה מכילה רעיון/נושא אחד?

                            האם כל פיסקה מכילה משפט מפתח 

                            המצהיר על הרעיון המרכזי בו דנה הפיסקה?

                            האם יש קשר הגיוני וזורם בין הפסקאות? 

פיסקת הסיכום: האם היא מזכירה את הנושאים בהם דנת מוקדם יותר?

                             האם הוספת: מסקנה חדשה, הערכה /בקורת,  

                                                    דעה אישית? שאלה מעניינת להמשך הדיון?

בדוק את הארגון הפנימי של חיבורך:

1. האם הצגת משפטי מפתח המציגים רעיונות מרכזייםו/או הכללות?

2. האם הסברת כל רעיון מרכזי?

2. האם סיפקת פרטים, עובדות, הסברים, נימוקים מספיקים?

3. האם הכללת את הפרטים במשפטי מפתח מוצהרים וברורים?

3. האם הרעיונות מתקשרים זה לזה באופן הגיוני וזורם?

4. האם השתמשת במילות מפתח מבהירות?

5. האם דאגת לעניין את הקורא שלך?

תכנן את הקריאה המחודשת בחיבור:

איזה חלקים אני רוצה לשנות?

איזה שאלות אתה רוצה להציג לעורך החיבור:

1.____________________________________________________________

דף ניהול עצמי מס' 5 - עריכה 

1. הצעות העורך שלי בנוגע ל"מה" - מה צריך להוסיף בתוכן?

1.  הסברים משכנעים

2.  דוגמאות הקשורות להכללות

3.  נימוקים הקשורים לטענה

4.  רגשות מנומקים

5.  ציטוטי מקורות מידע חיצוניים

2. הצעות העורך שלי בנוגע ל"איך"- אופן הצגת הדברים ? 

1.  מבנה חיצוני - רכיבי מבנה  רטוריים

2.  סדר הצגת הרעיונות

3.  הקשר בין הרעיונות והפיסקאות.

4.  חלוקה לפיסקאות.

5.  המלים - האם המלים מדוייקות? 

6.  המשפטים - האם המשפטים שלמים?

3. הוסף לחיבורך עניין:

     חשוב על "איך" להפוך את החיבור למעניין יותר?

     האם הפתיחה מעוררת סקרנות של הקורא?

     מה תעשה, כדי לגרום לקורא שלך לרצות לקרוא עד הסוף?

ממה אתה מרוצה?

מה היית רוצה לנסות לשנות?

נסה ליישם את הערות העורך שלך

דף בדיקה עצמית

	
	
	

	תוכן
	האם התמקדתי בנושא המרכזי?

האם לא סטיתי מן הנושא?

האם הבאתי הוכחות לביסוס הרעיון?


	

	מבנה
	האם כתבתי פתיחה מעניינת?

האם כתבתי סיכום ?

האם הפתיחה והסכום מתמקדים בנושא?

האם לכל פיסקה יש רעיון מרכזי אחד?


	

	סגנון
	האם יש קשר הגיוני בין פיסקה לפיסקה?

האם מילות הקישור מתאימות לקשר הנדרש?

האם יש 
	

	
	
	


הכתיבה כתהליך , שוני בתוצרי כתיבה, טיוט ושכתוב, מחשבות כתובות 

              Groves & Donaldh (1983)

מחשבות כתובות , עמ 38.

איפויוני הקריטריונים בשלוש רמות

	
	גבוהה
	בינונית
	נמוכה

	שימוש במידע
	עובדות תומכות ספציפיות.

דוגמאות

אנקדוטות

סיבות ל...

תוצאות של...

סדרת אירועים מוסברים

מידע מודגש וממוקד

הסברים ממצים

תיאורים מפורטים

רגשות מנומקים
	נע בין מעט עובדות תומכות ליותר מדי פרטים ללא רעיון ברור ומאורגן.

קשרים לוגיים חלקיים.

כל המידע מקבל אותו משקל.

פערים חלקיים.

רשות מנומקים באופן חלקי.
	שטחי, הצהרות כלליות ללא עובדות תומכות.

סיבות ללא תוצאות, או להיפך.

קשרים לוגיים לא עקביים.

פערים מהותיים.

אין תיאורים.

רגשות לא מנומקים

	ארגון
	מסמך אובייקטיבי מחולק לקטיגוריות לוגיות.

טיעונים נתמכים בעובדות.

רצף אירועים מוצג כרונולוגית, פרט לשינוים תלויי משמעות.
	טיעונים עקביים, אך לעיתים יש החמצות.
	טיעונים מופיעים בצורה שרירותית כפי שעלו על דעת הכותב ללא לקחית קהל בחשבון.



	שפה
	שימוש במטאפורות, בדימויות, באנלוגיות, במילים נרדפות.

משפטים מורכבים לפי הצורך.

חזרות לצורך הדגשה

שימוש בחריזה. 
	שמוש מקרי  בדימויים, באנלוגיות ובהדגשות.

שימוש חלקי במשפטים מורכבים.

שימוש סביבר באלמנטים טכניים.
	אין שימוש בדימויים ובאנלוגיות.

שימוש במשפטים

פשוטים בלבד.

תחביר לא ברור.

שימוש דל באלמנטים טכניים.





